学生教材采购与发放流程图








新生入学预交一定教材费，由学校财务处统一收取与管理。





每学期学生网上选课，自主选订所需教材。





每年6月校园网上公开教材招标信息，由监督小组现场监督，招标委员会通过招标选定教材供应单位，并经纪委书记、主管副校长签字备案。








教务处与教材供应单位签订一年的供书协议，并根据各学期教材计划及各学院教材需求情况，给各教材供应单位不同教材码洋量和教材征订单。








从学生开学报到3日内，按照各学院要求，将教材送到指定地点，由教材科工作人员协助教材供应单位完成教材发放任务。




















学生毕业时，必须由班委和学生代表2人持经与教材科每学期核对的教材《发书单》，结算在校期间教材费（多退少补）。











经教务处长签字盖章后，到财务处办理退、补教材费。








教材科根据网上数据统计，制定教材征订计划，制作教材征订单采购教材。











