因公临时出国（境）管理流程图

                                                          
                         







校长签发校外字文件
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 国际合作处承办因公手续
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一人一报。处级需预先征求分管校长、校长和党委意见。厅级需报省主管领导审批














国际处审查报批材料、起草请示文件报校长审批
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接外方邀请后提出申请
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院级单位审批签字盖章、同时提交财务处经费审核证明














报送省教育厅





持出国任务批件、政审批件、身份证复印件、照片、邀请函等有关签证材料














省外办办理因公护照和签证
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持出国任务批件到校党委组织部政审（厅级领导报省委组织部备案）














报送省外办审批
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办理出国任务批件
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提交出访报告
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省外事服务中心办理签证手续
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财务处办理借款
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学校财务处报账
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